Zakladni skola Zborovice, okres Kroméfiz, pfispévkova organizace
se sidlem Sokolska 211, 768 32 ZBOROVICE

18. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

v

Cj.: 878/2012

Vypracovala: Mgr. Marcela Hanakov3, reditelka Skoly

Schvalil: Mgr. Marcela Hanakov3, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2012
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 30. 8.2012

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3.9. 2012

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini rad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina (SD) se ve své &innosti Fidi zejména vyhladkou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistuper mezi
vyukou ve kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeé&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zak, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro 7aky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
DruZina muze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve Skolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Z&ci jsou povinni

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrZovat vnitfni fad Skolni druzZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druZiné chova sluiné k dospélym i jinym zakim gkoly, dbd pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnika.

1.3 74k chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované cinnosti. UdrZuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; z4kaim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi sSkodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do tfi
kalendarnich dnl od pocatku nepritomnosti Zaka.

1.6 Zadk md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzZiné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z3ak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 ZvIasté hrubé slovni a umysliné fyzické utoky zaka vUici pracovniklim druziny se vidy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto Fadem.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitfnim Ffadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdéldvani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréena jako odpovédny zaméstnanec, ktery zajistuje prihlaSovani
a odhlasovani 7aka, vybirani poplatk(, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméta
a stiznosti vychovatelka zaméstnana na pracovni Uvazek 1,00.
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2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
Cinnosti, taborové a dalsi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na
zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu
odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec
a leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2.4 Vysi uplaty muze reditelka Skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zdstupci nélezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

c) Uucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore

a tuto skutecCnost prokaze reditelce.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mGze rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.

3. Organizace Cinnosti

3.1 Provozni doba SD je:
ranni druZina od 6 do 7*° hodin
odpolednidruzina  od 11*° do 16 hodin

V zajmu zajisténi plynulosti ¢innosti a plnéni vychovného planu je stanoven rezim odchodu ze
Skolni druziny takto:
— zdak v pripadé potieby odejde ihned po skonéeni vyucovani,
— dali moznost odchodu je nejdfive ve 14% hodin
— pozdéji tak, jak uved| zakonny zastupce v pisemné pfihlasce do skolni druziny
— v opodstatnénych pripadech bude zak uvolnén nebo pravidelné uvoliiovan dle pisemné
zadosti rodicu

3.2 Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 74ka a osoby uvedené na pfihlasce 7aka do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zdakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje Zzakam pfipravu na vyucovani.
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3.6 Cinnosti druZiny a klubu se mohou zd&astfiovat i 7aci nezafazeni do druZiny a klubu, pokud
se této cinnosti neucastni plny pocet Zaka zafazenych do druziny a klubu stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyugovani povoleno zdriovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakd ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci
poradané Skolou vcetné Skolni druziny, zaci ihned ohlasi. Vychovatelky Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zZaka v prvni hodiné skolniho roku a dodatec¢né pouceni zak(, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za 74dky v dobé dané
rozvrhem cinnosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a vychové 7akl a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfti praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadrizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pritahd vedeni Skoly a rodice postizeného Zdka. Nemocny Zzak mizZe byt odeslan
k lékarskému vySetreni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby
kazdy Zzak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodic
do zaméstnani a domd, adresu a jméno osettujiciho Iékare.

P¥i Urazu poskytnou 7akovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka Iékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazl, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetreni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
o ném dovédél jako prvni.

4.4 Pitny reiim ve 3kolni druZing: Dé&ti maji dostupnou pitnou vodu v oddéleni SD, mohou

vyuZivat vlastni zdroje, v pfipadé extrémnich teplot zajisti pitny reZzim vychovatelky SD dle
provozniho fadu skoly.

5. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze Zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana Uhrada
od rodicl zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavainéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu
Skody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pripadné organim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, trid.
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5.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich divodu pfi vybranych ¢innostech a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera
zajisti jejich uschovu a bezpecné predani zpét.

s

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druZiny, mGze byt rozhodnutim
Feditele/feditelky ze $kolni druZiny vyloucen. Reditel/ka miiZe rozhodnout o vylouceni zaka ze
SD, pokud tento 74k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kizer a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych
zvlasté zavaznych dlivodd.

7. Dokumentace

Ve skolni druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny,

b) tridni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

c) celoroc¢ni plan Cinnosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druzZiny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitini rad skolni druziny, rozvrh cinnosti,

Kniha Urazll a zaznamy o Urazech Zak( je dokumentace spolecna pro skolu a skolni druzinu a je

uloZzena v kancelari zastupce reditelky Skoly.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zastupce reditelky Skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym
a skarta¢nim radem skoly.

3. Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelem skoly a zverejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 3. 9. 2012.

Zborovice dne 30. 8. 2012

Mgr. Marcela Hanakova
feditelka Skoly
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